BOSNA | HERCEGOVINA
BRCKO DISTRIKT
BOSNE | HERCEGOVINE
Direkcija za finansije/financije
Brcko distrikta BiH

BOCHA U XEPIHETOBHWHA
BPUYKO JUCTPUKT
BOCHE 1N XEPHEI'OBMHE
JAupexnuja 3a GpuHaHcHje
bpuko nucrtpukra buX

Mwupocnaea Kpnexe 1, 76100 Bpuko ouctpukt BocHe 1 XepuerouHe; TenedoH: 049/ 220 890, dakc: 049/ 220-078, LieHTpana: 049/216 656
Miroslava Krleze 1, 76100 Brcko distrikt Bosne i Hercegovine; Telefon: 049/ 220 890, Faks: 049/ 220-078, Centrala: 049/216 656

Na osnovu ¢lana 6. i ¢lana 12. Zakona o Direkciji za finansije Brcko distrikta Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH*, broj: 16/24 — preciséeni tekst), ¢lana 11.
Zakona o javnoj upravi Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta
BiH®, broj: 18/24 — pre¢iSc¢eni tekst) i ¢lana 16. Zakona o budZetu Brc¢ko distrikta Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH, broj: 34/19 i 22/23), direktor Direkcije
za finansije Brcko distrikta Bosne i Hercegovine donosi

ODLUKU
O NACINU PROVOPENJA INTERNE KONTROLE PRISUSTVA ZAPOSLENIKA NA RADNOM
MJESTU U TOKU TRAJANJA RADNOG VREMENA U DIREKCIJI ZA FINANSIJE BRCKO
DISTRIKTA BOSNE | HERCEGOVINE

Clan 1.
(Predmet Odluke)
Odlukom o nacinu provodenja interne kontrole prisustva zaposlenika na radnom mjestu u
toku trajanja radnog vremena u Direkciji za finansije Bréko distrikta Bosne i Hercegovine (U
daljnjem tekstu: Odluka) ureduje se: nain provodenja interne kontrole, nacin vodenja
evidencije o prisustvu na radnom mjestu drZzavnih sluZbenika i namjeStenika u Direkciji za
finansije Brcko (u daljnjem tekstu: zaposlenici Direkcije) i nadzor nad primjenom Odluke.

Clan 2.
(Nacdin evidentiranja zaposlenika Direkcije)

(1) Evidentiranje dnevnog prisustva na radnom mjestu zaposlenika Direkcije vrsi se u skladu
s ¢lanom 3. Odluke o utvrdivanju radnog vremena organa javne uprave Brcko distrikta
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH, broj 47/14).

(2) Evidenciju iz stava (1) ovog ¢lana Odluke direktor Direkcije za finansije Bréko distrikta
BiH dostavlja do devet sati svakog radnog dana glavnom koordinatoru Vlade Brcko
distrikta Bosne i Hercegovine, elektronskim putem.

Clan 3.
(Evidentiranje ostalih lica)
(1) Ostala lica koja podlijezu obavezi evidentiranja su:

a) lica angazovana po ugovoru o obavljanju posebnih poslova;
b) lica koja se nalaze na struénom osposobljavanju za rad, bez zasnivanja radnog odnosa.

(2) Evidenciju dnevnog prisustva_lica iz stava (1) ovog c¢lana vodi neposredno
pretpostavljeni.



Clan 4.
(Sluzbeni izlazak)
(1) Sluzbeni izlazak predstavlja napusStanje radnog mjesta zbog potrebe obavljanja radnih
zadataka van sluzbenih prostorija Direkcije.
(2) Sluzbeni izlazak dozvoljen je po odobrenju neposredno pretpostavljenog.

Clan 5.
(Izdavanje izlaznica)

(1) Sluzbeni izlazak zaposlenika Direkcije evidentira se putem sluzbene izlaznice (u
daljnjem tekstu: izlaznica), koju potpisuje neposredno pretpostavljeni.
(2) Izlaznica obavezno sadrzi:

a) memorandum Direkcije;

b) interni broj;

c¢) datum, razloge izlaska, tacno vrijeme izlaska;

d) vrijeme povratka koje se upisuje po povratku zaposlenika.

(3) Izlaznica se popunjava na obrascu koji je sastavni dio ove odluke (ANEKS 1).
(4) Evidenciju izdatih izlaznica vodi neposredno pretpostavljeni.

Clan 6.
(Interna kontrola prisustva zaposlenika na radnom mjestu)
(1) Internu kontrolu prisustva na radnom mjestu zaposlenika Direkcije ¢ine sljedeée provjere:

a) vrijeme dolaska na radno mjesto;

b) vrijeme sluzbenog izlaska sa radnog mjesta;
c) koriStenje pauze;

d) vrijeme odlaska sa radnog mjesta;

e) nacin evidentiranja izlaznica.

(2) Direktor Direkcije imenuje komisiju za internu kontrolu prisustva radnom mjestu (u
daljnjem tekstu: Komisija) iz reda zaposlenika Direkcije, koja se sastoji od deset ¢lanova, a
pojedinac¢nu kontrolu vr$e najmanje tri ¢lana komisije.

(3) Komisija iz stava (2) ovog ¢lana imenuje se na mandat od godinu dana.

(4) Interna kontrola prisustva na radnom mjestu vrsi se na osnovu pisanog naloga direktora
Direkcije koji je sastavni dio Odluke (ANEKS II).

(5) Obrazac iz stava (4) ovog ¢lana obavezno sadrzi:

a) datum i interni broj naloga;

b) ime i prezime ¢lanova komisije koji vr$e kontrolu;

c) datum i vrijeme provodenja kontrole;

d) opis kontrole;

e) potpis direktora Direkcije ili drugog lica koje ovlasti direktor Direkcije i pecat
Direkcije.

(6) Komisija vrsi provjeru iz stava (1) ovog ¢lana neposrednim uvidom u prisustvo
zaposlenika Direkcije na radnom mjestu ili na ulazu u Direkciju ili uvidom u evidenciju
izlaznica.

(7) Podatke interne kontrole prisustva zaposlenika Direkcije na radnom mjestu, Komisija
unosi u obrazac zapisnika koji je sastavni dio Odluke (ANEKS I11).

(8) Obrazac zapisnika iz stava (7) ovog ¢lana obavezno sadrzi:

a) datum i vrijeme provodenja kontrole;



b) datum i interni broj naloga po kome se postupa;

C) ime i prezime ¢lanova komisije koji vrSe kontrolu;

d) svojerucni potpis zaposlenika kojim se potvrduje prisutnost na radnom mjestu;

e) svojeru¢ni potpis neposredno pretpostavljenog kojim se potvrduje opravdano
odsustvo sa radnog mjesta zaposlenika Direkcije;

f) svojerucéni potpis ¢lanova Komisije koji su vrsili kontrolu.

(9) Clanovi Komisije duzni su unijeti ta¢ne podatke u zapisnik iz stava (5) ovog ¢lana.
(10) Popunjen i svojeru¢no potpisan zapisnik od strane ¢lanova komisije koji su vrsili
kontrolu, predsjednik komisije dostavlja direktoru Direkcije.

Clan 7.
(Nadzor)
Nadzor nad primjenom ove odluke vrsi Ured Centralne harmonizacijske jedinice
Direkcije.

Clan 8.
(Stupanje na snagu)
Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku
Brcko distrikta BiH®.

Broj predmeta: 02-04.1-735/23
Brcko, 17. 2. 2025. godine Direktor Direkcije za finansije
Janja Gelji¢, dipl. oec.



ANEKS |

BOSNA | HERCEGOVINA
BRCKO DISTRIKT
BOSNE | HERCEGOVINE
Direkcija za finansije/financije
Brcko distrikta BiH

Mwupocnasa Kpnexe 1, 76100 Bpuko auctpukt BocHe 1 XepuerosuHe; TenedpoH: 049/ 220 890, dakc: 049/ 220-078, LieHTtpana: 049/216 656
Miroslava Krleze 1, 76100 Brc¢ko distrikt Boshe i Hercegovine; Telefon: 049/ 220 890, Faks: 049/ 220-078, Centrala: 049/216 656

BOCHA U XEPUETOBMUHA
BPUKO IUCTPUKT
BOCHE N XEPLHEI'OBMHE
JAupexnuunja 3a GuHaHCHje
bpuko nuctpukra buX

Interni broj:
mjesto i datum:

SLUZBENA IZLAZNICA

Za Ime i prezime zaposlenika

(Razlozi sluzbenog odsustva)

Datum i vrijeme izlaska

Potpis neposredno pretpostavljenog

Datum i vrijeme povratka

Potpis neposredno pretpostavljenog



ANEKS 11

BOSNA | HERCEGOVINA
BRCKO DISTRIKT
BOSNE | HERCEGOVINE
Direkcija za finansije/financije
Brcéko distrikta BiH

Mwupocnasa Kpnexe 1, 76100 Bpuko auctpukt BocHe 1 XepuerosuHe; TenedhoH: 049/ 220 890, dakc: 049/ 220-078, LieHtpana: 049/216 656
Miroslava Krleze 1, 76100 Br¢ko distrikt Bosne i Hercegovine; Telefon: 049/ 220 890, Faks: 049/ 220-078, Centrala: 049/216 656

BOCHA 1 XEPLHEI'OBHMHA
bPUYKO JUCTPUKT
BOCHE N XEPLET'OBUHE
JAupexkuuja 3a puHaHCHUje
bBpuko nucrpukra buX

Broj predmeta:

Datum,
Mjesto, Brcko

Komisija za internu kontrolu prisustva na radnom mjestu zaposlenika Direkcije za finansije Brcko
distrikta BiH

Predmet: Nalog, dostavlja se

PoStovani, ovim aktom nalaZzem provodenje interne kontrole prisustva na radnom mjestu
zaposlenika Direkcije za finansije.

Internu kontrolu je potrebno provesti dana godine u sati.

Opis kontrole:

Internu kontrolu vrSe sljede¢i ¢lanovi komisije:

1. ;

4.

S postovanjem.

DOSTAVLJENO:

Direktor Direkcije za finansije
1. Naslovu,
2. Evidenciji,
3. Arhivi.




ANEKS 111

BOSNA | HERCEGOVINA
BRCKO DISTRIKT
BOSNE | HERCEGOVINE
Direkcija za finansije/financije
Brcko distrikta BiH

Mwupocnaea Kpnexe 1, 76100 bpuko ouctpukt BocHe 1 XepuerouHe; TenedoH: 049/ 220 890, dakc: 049/ 220-078, LieHtpana: 049/216 656
Miroslava Krleze 1, 76100 Brcko distrikt Bosne i Hercegovine; Telefon: 049/ 220 890, Faks: 049/ 220-078, Centrala: 049/216 656

BOCHA 1 XEPIHETOBHUHA
BPUYKO JUCTPUKT
BOCHE N XEPHEI'OBMHE
JAupexnunja 3a GpuHaHcHje
bpuko nucrtpukra buX

Broj predmeta:

Datum,
Mjesto, Brc¢ko, Direkcija za finansije
ZAPISNIK
Dana, godine u sati u Direkcije za finansije, po nalogu direktora
Direkcije za finansije broj: od godine, izvrSena je interna kontrola prisustva

zaposlenika na radnom mjestu u toku trajanja radnog vremena / interna kontrola evidencije izlaznica.
Internu kontrolu su izvrsili ¢lanovi komisije:

BoOoo~NooOa~wNOE

0.

(Citko upisati ime i prezime ¢lanova komisije koji vrie kontrolu)

Interna kontrola prisustva zaposlenika na radnom mjestu/ interna kontrola evidencije izlaznica, izvrSena
je na sljedeéi nacin:

Redni | Ime i prezime Prisutan / nije prisutan Potpis zaposlenika kojim se potvrduje
broj zaposlenika / opravdano odsutan prisutnost na radnom mjestu ili potpis
Direkcije na radnom mjestu neposredno pretpostavljenog kojim se

potvrduje opravdano odsustvo zaposlenika
na radnom mjestu







Interna kontrola zavrSena u sati.

Svojerucni potpis clanova komisije koji su izvr$ili internu kontrolu:

©CoNo~wWNE

Dostavljeno:
1. Direktoru Direkcije za finansije, Predsjednik komisije
Uredu CHJ,

2.
3. Evidenciji,
4. Arhivi.



