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Direktor Direkcije za finansije Brcko distritka Bosne | Hercegovine, na osnovu Clana 11.
Zakona o javnoj upravi Bréko distrikta Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik Bréko distrikta
BIH" broj: 19/07) i ¢lana 12. stav (1) tacka c. Zakona o Direkciji za finansije Bréko distrikta
Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BIH* broj: 19/07; 2/08), a u skladu sa
¢lanom 14. Pravilnika o nacinu obrauna i isplate plata budZetskim korisnicima (,Sluzbeni
glasnik Br¢ko distrikta BiH", broj: 25/07),donosi:

UPUTSTVO
O OVJERI PODATAKA , OBRAZACA | ISPRAVA | POSTUPKU ZAPLJENE PLATE

CLaN 1.
( Predmet)

(1) Ovim Uputstvom je regulisan postupak ovjere podataka, obrazaca i isprava
potrebnih za odobravanje kredita i sprovodenja obustave, odnosno zapljene plate, po
pristanku duznika, a koje se odnose na otplatu kredita ( u daljem tekstu: ,ovjera®).

(2) Postupak ovjere iz stava (1) odnosi se na zaposlenike &ija se plata obracunava u
Direkciji za finansije Bréko distrikta BiH (u daljem tekstu: « Direkcija »).

CLaN 2.
( Znagenje pojedinih izraza)

Pojedini izrazi upotrebljeni u ovom Uputstvu imaju sljedec¢e znacenje:

1. DuZnik je osoba koja preuzima obavezu prema povjeriocu. U smislu ovog Uputstva
duznik je zaposlenik koji ostvaruje platu iz budZeta Br¢ko distrikta BiH (U daljem
tekstu: budzet);

2. Zapliena plate je zapljena nov€anih primanja adminstrativnim putem, po pristanku
duznika;

3. Administrativna isprava je isprava na osnovu koje se provodi zapljena plate;

4. Ovjerenaisprava je isprava koju je u propisanom obliku izdao drzavni organ ili
drugi ovlasteni organ ili institucija u vrSenju svoje sluzbene duznosti, u granicama
svoje nadleznosti i ovlastenja u skladu sa vazec¢im zakonskim propisima, a kojom se
dokazuje ono 3to se u njoj potvrduje ili odreduje;

5. Povijerilac je, u smislu ovog Uputstva, finansijska institucija kao davalac kredita,
kreditor;

6. Platnalista je pisani dokument o obra¢unatoj i ispla¢enoj plati.




CLaN 3.
( Ovjera podataka i obrazaca )

(1) Direkcija, na li¢ni zahtjev zaposlenika, daje i ovjerava podatke o ostvarenoj plati i
obustavama iz plate u formi ovjerenih platnih lista ili potvrde o ostvarenoj plati u odredenom
periodu i odgovorna je za tanost tih podataka.

(2) Platne liste ovjerava Sef Odsjeka za centralizovani obracun plata u Sektoru za
radunovodstvo i centralizovani obracun plata Direkcije — Trezor (u daljem tesktu: Sef
Odsjeka), a potvrde i uvjerenja o ostvarenim platama 3ef Sektora za racunovodstvo i
centralizovani obracun plata (u daljem tekstu: Sef Sektora) ili Direktor Direkcije— Trezora (u
daljem tekstu: direktor Trezora).

CLaAN 4.
(IzvrSna isprava)

(1) l1zvrSna isprava je izvrSna odluka sudova i izvrSno sudsko poravnanje, izvrSna odluka
donesena u upravnom postupku i poravnanje u upravnom postupku, ako glasi na ispunjenje
novCane obaveze, ukoliko zakonom nije drugacije odredeno i druga isprava koja je zakonom
odredena kao izvrSna isprava, u skladu sa ¢lanom 22. Zakona o izvrSnom postupku
(,Sluzbeni glasnik Br¢ko distrikta BiH", broj: 8/00; 1/01;5/02;8/03).

(2) Duznik (zaposlenik) moZe ovjerenom ispravom dati saglasnost da se, radi naplate
potrazivanja povjerioca, zaplijeni dio njegove plate i da se isplati direktno povjeriocu, na
nacin odreden u toj ispravi.

(3) Takva isprava ima pravno dejstvo rjeSenja o izvrSenju, u skladu sa pozitivhim
zakonskim propisima.

(4) Ovakva isprava moZze biti prilagodena i elektronskoj obradi podataka.

CLAN 5.
( Dostavljanje izvrSne isprave poslodavcu)

(1) Povjerilac dostavlja ovjerenu ispravu preporu¢enom postanskom poSiljikom s
povratnicom Direkciji na postupanje.

(2) Direkcija potvrduje prijem izvrSne isprave, radi sprovodenje postupka administrativhe
zabrane,

(3) Potvrda o prijemu i evidentiranje administrativne zabrane radi njenog provodenja
vrSi se u skladu sa propisima iz oblasti kancelarijskog poslovanja i drugih propisa kojima je
regulisana ova oblast.

CLAN 6.
( Zapljena po pristanku duznika )

(1) Direkcija vrSi postupak zaplijene plate u skladu sa propisima Distrikta koji reguliSu
ovu oblast .

(2) Zapljena nov€anog primanja i isplata traZzbina povjerioca se vrsi sa isplatom plata, a
provodi se dostavom izvrdne isprave od strane banke preporu¢enom posSiljikom sa povratnicom.

(3) Povjerilac se obavjeStava o postupanju po izvrSnoj ispravi, putem mjesecnog
izvjeStaja o uplati ili putem naloga za pla¢anje.

(4) Trajanje postupka o zapljeni Direkcija provodi do potpunog namirenja trazbine
kreditora i ne moZe se opozvati prije hamirenja traZzbine, izuzev ako je to u saglasnosti sa
propisima Distrikta, a na nac¢in regulisan ¢lanom 6. ovog Uputstva.

(5) Direkcija provodii postupak administrativhe zabrane, bez obzira na povjerioca, ako je
ona u skladu sa vazec¢im propisima Distrikta.



CLaN 7.
( ObavjeStavanje o nemogucnosti postupanja po ispravi )

(1) U slu€aju nemoguénosti provodenja postupka zaplijene, Direkcija o tome odmah
obavjeStava povjerioca.

(2) ObavjeStenje sadrzava razloge zbog kojih Direkcija ne moZze izvrsiti zaplijenu
plate.

(3) Administrativna zabrana se ne provodi u dijelu koji se odnosi isklju€ivo na
komercijalni, finansijski ili neki drugi interes davaoca kredita, koje ne predvida vazeci zakonski
propis Distrikta ili se realno ne moZe sprovesti zbog objektivnih okolnosti , nadleznosti ili
ovlastenja.

(4) Odmah, po saznaju ovih €injenica, povjerioc se obavjeStava o ovakvim razlozima
koji su doveli do djelimiénog provodenja administrativhe zabrane.

CLAN 8.
( Ogranicenje izvrSenja na plati )

(1) Ograni€enje izvrSenja na plati se odreduje izvrSnom odlukom ili rjeSenjem suda,
upravnim aktom ili vjerodostojnom ispravom, ako Zakonom o izvrSnom postupku ili drugim
zakonima Distrikta, nije drukdije odredeno.

(2) Ukoliko se radi o izjavhom dokumentu koji ima pravno dejstvo rjeSenja o izvrSenju,
ograni¢enje na izvrSenje nema nikakvog uticaja, ukoliko ne postoje zakonske smetnje ili
objektivhe okolnosti koje su prepreka za postupanje isplatioca plate ili drugog nov€anog
primanja koja imaju karakter plate.

(3) Zapljena plate na osnovu saglasnosti duznika nema uticaja na sprovodenje izvrSenja
na plati radi izmirenja potrazivanja po osnovu zakonskog izdrzavanja, naknadi Stete nastale po
osnovi naruSenja zdravlja ili smanjenja odnosno gubitka radne sposobnosti i naknade Stete po
osnovu izgubljenog izdrzavanja zbog smrti davaoca izdrZzavanja.

(4) Prioritet prilikom obustava dijela plate imaju izvrSni akti doneseni u izvrSnom i
upravnom postupku.

CLaN 9.
( Stupanje na snagu )

Ovo uputstvo stupa na snhagu danom donoSenja i objavit ¢e se u "Sluzbenom
glasniku Brcko distrikta BiH".

DOSTAVLJENO: Direktor Direkcije za finansije
Svim Odjeljenima Vlade Brcko distrikta BiH Mato Luci¢, dipl. ecc
Institucijama Distrikta,

Svim bankama koje posluju na podrucju Bréko distrikta,

Evidenciji,

Arhivi

arwdE



Budzetske implikacije uputstva

Naziv prijedoga uputstva : Uputstvo o ovjeri podataka, obrazaca i isprava i postupku
zapljene plate

Za implementaciju ovog uputstva osigurana su sredstva u buzdzetu u tekuc¢oj godini
(zaokruziti)

a) DA

b) NE
Ako je odgovor pod b) NE, tj. ako su potrebna dodatna sredstva koja nisu planirana budzetom
za tekucu godinu, molimo da paZljivo procijenite troskove implementacije odluke za tekuéu
godinu i to:

1. TroSkovi zaposlenih (procjena bruto plata)
(opis, kalkulacija)

KM
2. Oprema (informaticka oprema, namjestaj, itd)
(opis, kalkulacija)

3. Tekudi troSkovi
(opis, kalkulacija)

4. lzdaci za grantove, pomoci, subvencije
(opis, kalkulacija)

5. Usluge drugih
(opis, kalkulacija)

6. Ostalo

UKUPNO KM

Napomena: Prostor za potrebe izraCunavanja troSkova moZete po potrebi uvecati:

Predlagac¢ uputstva: Direkcija za finansije



Datum: 22.01.2009. godine



